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Jetzt
informieren!

Kauffrauen/ -männer für Büromanagement
üben folgende Tätigkeiten aus:
� organisieren, koordinieren und bearbeiten
bürowirtschaftliche Aufgaben

� erledigen kaufmännische Tätigkeiten in den Bereichen
Auftragsbearbeitung, Einkauf, Rechnungswesen, Marketing
und Personalverwaltung

� bereiten Daten auf und erstellen Abrechnungen,
Präsentationen und Statistiken

� sind Experten in Kommunikation, verfassen Geschäftsbriefe,
E-Mails, Notizen und Protokolle

Was Du mitbringen solltest:
� Kommunikations- und Teamfähigkeit

� gutes kaufmännisches Verständnis

� gutes Sprachgefühl mit angemessener Ausdrucksweise

� Abschluss: Grundsätzlich ist keine Vorbildung für den
Lehrbeginn vorgesehen. Wir erwarten einen soliden
Schulabschluss mit guten Noten in Deutsch und
Rechnungswesen.

Kauffrau für Büromanagement (w/m/d)

Wir bilden aus:



Die Staudinger GmbH Automatisierungstechnik mit Sitz in
Loiching, gegründet 1950, ist ein niederbayerisches
Unternehmen mit über 230 Mitarbeitern.

Bei der Entwicklung und Umsetzung optimaler
Automatisierungslösungen für die Industrie bietet Staudinger
das komplette Leistungspaket von Beratung, Ausführung bis
Wartung an.
Die Produktpalette umfasst ein breites Spektrum von
verketteten Anlagen, Produktionslinien, Vorrichtungen und
technischen Lösungen für verschiedene Einsatzbereiche.
Jahrzehntelange Erfahrung, Kompetenz und das Bekenntnis
zur Spitzenqualität machen Produkte von Staudinger zur
sicheren Investition.

STAUDINGER GMBH
AUTOMATISIERUNGSTECHNIK

Gewerbering 15
84180 Loiching
Germany

Tel +49 8731 50 69-0
Fax +49 8731 50 69-180
E-Mail info@staudinger-est.de
www.staudinger-est.de
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Offene Fragen?

Du hast Fragen rund
um die Ausbildung bei
Staudinger?

Nimm gerne telefonisch
oder per E-Mail Kontakt mit
uns auf, wir beantworten
gerne alle offenen Fragen.

Dein Ansprechpartner:

Lothar Hölzl
Gruppenleiter Ausbildung
Tel.: +49 8731 5069-0
E-Mail: azubi@staudinger-est.de


